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Создание счёта на оплату

Нажмите на значок 

Прокрутите (свайпните) верхнее 
меню налево

в нижнем меню
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Создание счёта на оплату

Нажмите на кнопку «Создать счёт»

Заполните все поля: 


Наименование организации

ИНН организации плательщика 
КПП плательщика (у ИП нет) 
Юридический адрес плательщика



На счет - выберите свой счёт куда должна 
поступить оплата



Номер документа и дата выставляется 
автоматически.



Оплатить до - выберите дату, до какого 
числа должен быть оплачен счёт
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Создание счёта на оплату

Вы можете добавить счёт в шаблоны,

и использовать позже

Теперь самое главное. Внизу экрана

нажмите на кнопку

Наименование товара/услуги - подробно

напишите здесь, какой товар или услугу 

вы передали/оказали плательщику.

Например, «Услуги по ремонту оборудования

согласно договору №374»



Цена за единицу - стоимость 1 услуги/товара

Кол-во - количество. 

Единицы - здесь нужно выбрать единицу

измерения. 

НДС - налог на добавленную стоимость.



Жмите «Сохранить»
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Создание счёта на оплату

Вы можете добавить счёт в шаблоны,

и использовать позже

Теперь самое главное. Внизу экрана

нажмите на кнопку

Наименование товара/услуги - подробно

напишите здесь, какой товар или услугу 

вы передали/оказали плательщику.

Например, «Услуги по ремонту оборудования

согласно договору №374»



Цена за единицу - стоимость 1 услуги/товара

Кол-во - количество. 

Единицы - здесь нужно выбрать единицу

измерения. 

НДС - налог на добавленную стоимость.



Жмите «Сохранить»

7

8



Создание счёта на оплату

В появившемся меню нажмите «Сохранить

и переслать»

Выберите формат файла. Обычно используют

формат PDF.



Либо вы можете отправить себе XLS-файл,

чтобы редактировать счёт далее на

компьютере в MS Excel.

Выберите каким образом отправить счёт

плательщику. Можете использовать эл. почту,

WhatsApp, Telegram и т.д. 



Счёт будет прикреплен к письму/сообщению

как вложение.

9

10


