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Добавление контрагента
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Чтобы добавить или отредактировать 
контрагента вам нужно нажать на иконку с 
троеточием в нижнем меню.



Откроется раздел «Меню». Затем зайдите

в Контрагенты

Коснитесь контрагента, чтобы 
отредактировать реквизиты или удалить. 



Также вы можете посмотреть историю 
операций с данным контрагентом



Добавление контрагента
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Чтобы добавить контрагента вам нужно 
нажать на кнопку «Добавить контрагента»

Заполните поля «Наименование», «ИНН», 
«КПП» и «Юридический адрес». Нажмите 
на кнопку «Добавить реквизиты», чтобы 
раскрыть поля реквизитов.



Добавление контрагента
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Введите необходимые данные.
 

В конце нажмите кнопку «Добавить».



Готово. Теперь при создании платежного 
поручения или иного документа вы можете 
быстро выбрать добавленного контрагента


